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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании»,  Типовым положением и Уставом образовательного учреждения.

1.2. Положение определяет структуру, порядок разработки и утверждения рабочей программы учебного курса, предмета и дисциплины (далее – рабочая программа).

1.3. Рабочая программа – нормативный документ образовательного учреждения, определяющий объем, порядок, содержание изучения учебного курса, предмета, дисциплины, требования к уровню подготовки обучающихся (выпускников) в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами в условиях конкретного общеобразовательного учреждения. Рабочая программа является составной частью образовательной программы образовательного учреждения.
1.4. Цель рабочей программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области).

1.5. Задачи программы:

· практическая реализация компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);

· определение содержания, объема, порядка изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач.
2. Порядок  разработки утверждения рабочей программы

2.1.  Рабочая программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или курсу на учебный год или ступень обучения.

2.2.  Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).

2.3.  Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения (данное решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора образовательного учреждения).

2.4. Рабочие  программы по предметам рассматривается на педагогических советах и утверждаются директором школы. 

2.5. Образовательное учреждение устанавливает сроки, на которые разрабатываются рабочие программы.

2.6.Образовательное учреждение может вносить изменения и дополнения в рабочие программы, рассмотрев их на заседании органа самоуправления, утвердив их приказом образовательного учреждения.

3. Структура и содержание рабочей программы

3.1. Структурой рабочей программы определяется форма представления учебного предмета (дисциплины, курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:

· Титульный лист;
· Пояснительная записка:
· Основное содержание предмета

· Учебно-тематический план
· Требования к уровню подготовки обучающихся; 
· Календарно-тематический план учителя;

3.1.1. На титульном листе указываются:
· наименование образовательного учреждения;

· информация об утверждении рабочей программы;

· название программы учебного предмета (дисциплины, курса);

· класс(ы);
· сведения о составителе (Ф.И.О., должность);

· дата составления программы.

3.1.2. В пояснительную записку входят: 
· Статус документа:

· сведения о программе (примерной или авторской), на основании которой разработана рабочая программа, с указанием наименования, автора и года издания (в случае разработки рабочей программы на основании примерной или авторской); 

· используемый учебно-методический комплект;

· Общая характеристика предмета:
· основные особенности изучения предмета (курса, дисциплины);

· цели и задачи, решаемые при реализации рабочей программы.
· Место предмета в учебном плане:

· информация о количестве учебных часов, на которые рассчитана рабочая программа (в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком), в том числе количестве часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ, экскурсий, проектов, исследований и др.
·  информация о внесенных изменениях в примерную или авторскую программу и их обоснование; 
3.1.3. Основное содержание предмета.

3.1.4. Учебно-тематический план содержит основные темы образовательной программы на учебный год, последовательность и количество учебных часов с указанием часов, отведённых на практические (лабораторные) работы, экскурсии, контрольные работы. 3.1.5.Требования к уровню подготовки обучающихся (выпускников) в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

3.1.6. Календарно-тематический план:

Календарно-тематический план является приложением к рабочей программе,  разрабатывается учителем на каждый учебный год, конкретизирует содержание тем, разделов. 
Основными разделами являются:
1. Номер урока (применяется сплошная нумерация уроков с целью показать соответствие количества часов рабочей программы, отведённых на определённую тему образовательной программы учебного плана, а также реализацию всей рабочей программы по учебному предмету на учебный год). 

2. Тема урока. Одна тема может быть рассчитана на 1-5 уроков. В соответствии с этим в графе «Количество уроков» указывается количество от 1 до 5.
3. Количество уроков.
4. Тип урока
5. Элементы содержания. Отбор элементов содержания осуществляется на основе образовательного стандарта (Примерной программы). При отсутствии государственного образовательного стандарта по учебному предмету, элективному курсу, предметному модулю элементы содержания определяются в соответствии с авторской учебной программой. Элементы содержания по практикуму, проектной или исследовательской деятельности определяются на основе их целей и задач. 
6. Требования к уровню подготовки обучающихся  формулируются в деятельностной форме (знать, уметь, осознавать, иметь представление). 
7. Дата проведения. При составлении календарно-тематического планирования дата проведения урока планируется, а при проведении и заполнении классного журнала делается запись фактического проведения урока. В случае планирования блока уроков дата проведения определяется на каждый урок. Необходимое требование: совпадение даты урока по плану, фактического проведения и записи в классном журнале.

Количество столбцов и их наименование зависит от специфики предмета. Учитель по своему усмотрению может дополнить столбцы тематического планирования

4. Контроль за реализацией рабочих программ

Контроль за реализацией рабочих программ осуществляется в соответствии с планом внутришкольного контроля.

5. Оформление рабочей программы

5.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, кегль 10 – 12, межстрочный интервал одинарный, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1 см, левое поле – 3 см, правое, верхнее и нижнее – 1 см,  центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Нумерация страниц проставляется по центру внизу страницы. 
5.2.Титульный лист считается первым, но не нумеруется. 
5.3.Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы.

